Znak sprawy ZSP1.26.4.2023

Biatystok dn. 29.06.2023r

ZAPYTANIE OFERTOWE
na usluge dozoru fizycznego obiektu
Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Bialymstoku

I. TRYB PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.)ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia

ponizej 130 000 tys. zt. netto.

II. Informacje 0 Zamawiajacym
Zamawiajacy .
Miasto Bialystok
ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok
NIP 966 211 72 20
w imieniu ktérego wystepuje
Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Bialymstoku
ul. Strazacka 25, 15-687 Bialystok
Reprezentowany przez Dyrektora Zespolu Pania: Anne Zalewska
Osoba upowazniong do zapoznania z obiektem dozoru jest Pan Stanistaw Bielski
(poniedziatek -pigtek 7:00-13:00) tel. 793 838 072
Pytania dotyczace zapytania ofertowego na adres kierownik@zsps1.pl

III. Opis przedmiotu zaméwienia :

1. Dozér fizyczny obiektu Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Biatymstoku, 15-687
Biatystok, ul. Strazacka 25 z przyleglym terenem w systemie platnosci ryczattowe;j
za 1 miesigc.
2. Czas trwania dozoru obiektu:
o poniedziatek —pigtek 20:00-6:00 (10 godz.)
° sobota —niedziela i dni $wigteczne catodobowo
° dodatkowe 24 godz. w skali roku ( w calym okresie trwania umowy) do
wykorzystania we wskazanym przez Zamawiajacego terminie, w ramach
wynagrodzenia,
3 Ilos$¢ pracownikéw dozoru - jedna osoba.
4. Termin realizacji zamdwienia

° od dnia 01.08.2023 r. do 31.07.2024 r.
o Przejecie obiektu 01.08. 2023 r. (godzina do uzgodnienia)

JAA Szczegolowe warunki zamoéwienia

1. Wymagania dotyczace pracownikéw ochrony
e Pracownik powinien obligatoryjnie posiadaé zaswiadczenie o nickaralnosci
(weryfikowane na podstawie oswiadczenia Wykonawcy i do ewentualnego wgladu
Zamawiajgcego za zgodg danego pracownika)
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e Pracownik powinien posiada¢ sprawno$¢ fizyczna i psychofizyczng umozliwiajaca
1) Podejmowanie interwencji w ramach wykonywanych obowiazkéw
2) Zamiatania i od$niezania wskazanych ciggéw komunikacyjnych.( Opis w umowie)
3) Dokonywania obchoddw
e 7 chwilg objecia i przed zakonczeniem dyzuru
e W odstepach nie wigkszych niz 3 godziny, bez cyklicznosci.
e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji rozpoczynania,
kontynuowania i zakoficzenia obchodéw ( dostosowania do biezacego
funkcjonowania szkoty)

2. Wymagania dotyczace Wykonawcy
a) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zainstalowania na wlasny koszt 4 rejestratorow

obchodow na danym obiekcie, we wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach.
b) Wykonawca raz w miesigcu bedzie przekazywal wydruk z rejestratora obchodéw
(w zalgczeniu do faktury) i dodatkowo na ewentualng pisemng prosbe
Zamawiajacego.
¢) Wykonawca wyposazy pracownikow na wiasny koszt w
e umundurowanie,
srodki ochrony osobistej ( np. rekawice do prac porzadkowych)
identyfikatory,
telefon stuzbowy,
latarke
d) Wykonawca przeszkoli pracownikéw z przepiséw BHP p. poz. we wlasnym
zakresie
e) Wykonawca po podpisaniu umowy przed odbiorem obiektu dostarczy

e listg pracownikéw na dany obiekt ( z uwzglgdnieniem 0s6b wyznaczonych na
zastepstwa)

o skieruje w ustalonym z Zamawiajacym terminie ( przed przejeciem obiektu),
wskazanych w w.w liscie pracownikéw, na zapoznanie z obiektem i zakresem
obowigzkéw co zostanie potwierdzone pisemnie(wzdr przygotuje Wykonawca)
w trzech egzemplarzach z czego jeden otrzyma zamawiajacy, drugi Wykonawca,
trzeci pracownik

f) Wprowadzenie pracownika ktérego nie bylo na w.w. lidcie pracownikow
Wykonawca moze dokona¢ po wezeéniejszym pisemnym poimformowaniu
Zamawiajgcego (i po uprzednim zorganizowaniu przeszkolenia j,w.)

g) Wykonawca zalozy 1 zobowigze pracownikéw do rzetelnego prowadzenia

e  ksigzki petnienia shuzby(zaplombowana, ponumerowane strony)

o ksigzki do rejestrowania wej$¢ i wyjs¢ oséb postronnych w godzinach po
zamknigciu terenu placowki,

h) Pracownik Wykonawcy bedzie wydawat klucze od pomieszczen, pracownikom i
najemcom ( zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego zestawieniami najméw
1 pracownikéw), bedzie dokonywal w rejestrze wewnetrznym szkoty, wpiséw
odnosnie tych czynnosci.

1) Pracownik Wykonawcy bedzie sprawdzat stan pomieszczen przed wejsciem i po
wyjsciu najemecdw i dokonywat wpiséw z ewentualnymi uwagami w ksiazce
stuzby.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem
niniejszego postepowania zgodnie z przepisami prawa. Weryfikowane na
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podstawie oswiadczenia wraz z kopig koncesji w zakresie ushug ochrony oséb i
mienia zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r o ochronie 0s6b i mienia (dz. U,
1997 Nr 114 poz 740 z pdzniejszymi zmianami)

Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzieleniu zamoéwienia
publicznego(zgodne z ustawg Pzp)-weryfikowane na podstawie o¢wiadczenia
(zatacznik nr 2)

Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia.- (o$wiadczenie- Zalacznik nr 2)
Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobami posiadajacymi
uprawnienia stosowne do wykonywania zawodu i zdolnymi do wykonywania
zamowienia (o$wiadczenie-Zatgcznik nr 2)

Sytuacja ekonomicznej i finansowej firmy zapewnia wykonanie
zamoOwienia.(o§wiadczenie-Zatgcznik nr 2)

Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej na kwote min. 100 000,00 ( oéwiadczenie —Zalacznik nr
2)

Posiadanie doswiadczenia w ochronie obiektow uzytecznosci publicznej o
podobne;j lub takiej samej specyfice. Wykonawca dolaczy do oferty referencje
minimum 3 szt. z realizacji umowy dotyczgcej ustugi ochrony

Potwierdzenie zapoznania z projektem umowy(Zatgcznik nr 3) i akceptacji
warunkow w niej zawartych oraz jej podpisania w przypadku uznania oferty za
najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowania oferty i wymagane dokumenty:

Na oferte skiadajg si¢ nastepujace dokumenty
Zalgcznik nr 1 -Formularz oferty na zalaczonym druku lub w oparciu o
zalaczony druk
Zalacznik nr 2 - O§wiadczenie
Zalgcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych badz realizowanych uméw na
$wiadczenie ustug ochrony + potwierdzone za zgodno$é z oryginalem
referencje minimum min 3

Kopia koncesji na wykonywanie dzialalnosci potwierdzonej za zsodnosé

Z oryginalem
Odpis z CEIDG lub KRS

Sposéb przygotowania oferty

VIL

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim w formie pisemne;

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte

3. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
Zamowienia na caly okres trwania umowy.

4. Wykonawca sktada ofert¢ po uprzednim zapoznaniu si¢ z przedmiotem
zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mieé
wplyw na cene zamdwienia.

5. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg uprawniona lub upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Minimalny czas zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Miejsce oraz termin skladania ofert
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e Oferty nalezy sktada¢ do dnia 07.07.2023 do godziny 10:00 w sekretariacie
szkoly( decyduje data i godzina dorgczenia przesyiki )

e Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie, przez operatora pocztowego,
doreczyciela

» W zamknietej kopercie z opisem.
wZnak sprawy ZSP1.26.4.2023,

Ochrona obiektu ZSP 1 ul .Strazacka 25, Bialystok”
o Oferty, ktore wplyng po terminie wskazanym w niniejszym zapytaniu, nie beda
rozpatrywane.

VIII. Wybér oferty
e Kryteria wyboru : cena - 100%
e Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spelniajaca lacznie nastgpujgce
warunki:
a) zgodno$¢ z wymaganiami i opisem przedmiotu zaméwienia (kryterium
dopuszczajgce);
b) wybrana zostanie oferta o najnizszej cenie tgcznej brutto
Wartos¢ kryterium cena (PC) obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert na dang czeé¢
PC = e e x 100%
cena brutto za dang czes¢ proponowana przez danego Oferenta
IX. Informacja o formalno$ciach po wyborze oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi drogg e mail Oferentéw
ktorzy ztozyli oferte i umiesci informacjg na stronie internetowej szkoty podajac nazwe
firmy 1 punktacje ofert.
W przypadku ofert o jednakowej cenie, Oferenci zostang wezwani do zlozenia ofert
dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferty dodatkowe nie moga
by¢ wyzsze niz ztozone pierwotnie.
e Po zakonczonym procesie wylonienia najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje
organ prowadzacy o wyniku postepowania 1 wystapi o zgode na podpisanie umowy
z wylonionym Wykonawcag.
e Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy droga
telefoniczng lub e mail.

X. Inne postanowienia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie bez podania przyczyn.

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w zapytaniu ofertowym.
O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Oferentéw zamieszczajge na stronie internetowej
tre$ci zmian. Opublikowane zmiany sg wigzace dla Oferentow.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny oferty
wiarygodnos$¢ przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcéw co do ktérych wskutek
sprawdzania wiarygodno$ci oferty powezmie informacj¢ o ich niezgodnosci z prawda.
Oferta zostanie uznana za wykluczona.

5. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
w szczegOlnoscei, jesli cena oferty przekroczy kwote, ktora Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, a w przypadku fiaska negocjacji
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do odstgpienia od podpisania umowy.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016

r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 1 w Biatymstoku, ul. Strazacka 25, 15-687 Biatlystok, tel. 85 653 17 79,
kom. 793 838 072, e-mail: zsps1@um.bialystok.pl

2) administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, Marcin Horoszewski; e-mail:

inspektor(@kancelaria-explico.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwa..

wUstuga dozoru fizycznego obiektu Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Bialymstoku",
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z regulaminem wewnetrznym

jednostki.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z umowa do dnia, w ktérym uptynie
5 lat od dnia platnosci koncowej przekazanej przez Samorzad Wojewoddztwa Podlaskiego, a
jezeli okres trwania umowy na wykonanie robdt budowlanych przekracza powyzsze 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caty okres trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspolmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatagcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego Iub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej

Strona5z6

4. Xatedslee



Znak sprawy ZSP1.26.4.2023

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); 12

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

BDYREKTOR
Zespoiu SZkoino-Przestzkanego nr1
w Bialymstoku

4. Xated e

mgr Anna Zalewska

/ podpis Zamawiajgcego /

Zalgczniki:

1. Zatgeznik nr 1 -Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 - o§wiadczenie

3. Zalgeznik nr 3 -Projekt umowy

4. Zalacznik nr 4 — Wykaz ustug z referencjami
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